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1. Logga in  

Gå till: https://engcom.motet.nu/  

Använd företagets inloggningsuppgifter (Login & Lösenord) 

 
 

2. Välj vilket abonnemang du vill hantera 

Välj det telefonnummer du önskar hantera 
 

 

Här visas även ditt företagsnamn 

Här väljer du vilket 
telefonnummer du vill hantera 

https://engcom.motet.nu/
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3. Inställningar 

När du valt telefonnummer kommer du till inställningar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Välj respektive konferensrum för 
att ändra följande inställningar: 
- Konferensens namn 
- Konferensens PIN1 & PIN2 
- Inspelningsfunktion (på/av) 

 
PIN1 = Deltagare som skall prata 
PIN2 = Deltagare som enbart skall 
lyssna 
 
   

”LIVE” INFO OM DELTAGARE 
Här kan du ”LIVE” se vilka som är 

med i respektive konferensrum. 

Uppgifterna uppdateras var 20:e 
sekund. Vid hemligt eller skyddat 
nummer visas: anonymous 

 
   

Här visas en snabbstatistik över 
utförda telefonkonferenser 
Information om: 
- Total tid per dag 
- Totalt antal deltagare per dag 
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4. Ändra inställningar 

Såhär gör du för att ändra inställningarna i respektive konferensrum 

(efter att du valt ett konferensrum) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Här ändrar du konferensens namn 

Här ändrar du PIN för ”talande” deltagare 

Här ändrar du PIN för ”lyssnande” deltagare 

Här väljer du om konferensen skall spelas in 

OSB! Glöm inte att spara dina inställningar 

Här laddar du ner inspelningar 
- Klicka på resp. fil (MP3) 

(när du klickar på filen kommer 
en ruta upp där du kan välja vart 
du önskar spara inspelningen) 

 
Inspelningen hittar du enkelt i listan 

eftersom mötets start/sluttid finns 
med. 
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5. Statistik 

Välj ett konferensrum under rubriken: Aktiva deltagare & Statistik 

 

 

 
 

 
 
 
 

 

Välj ett konferensrum för att visa statistik 

Välj period för statistiken 

Lägg musen på respektive konferens 
så visas mer detaljer om mötet 
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6. Logga ut 

Såhär loggar du ut när du är klar med dina inställningar 
 

 

Här loggar du ut 


